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1. Bevezeto

A Szédligeti Csemeteliget Ovoda (a tovabbiakban: Adatkezeld) ezaton tajékoztatja a Nemzeti
koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.), a nemzeti koznevelésrol
sz016 torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.)
valamint a nevelési-oktatdsi intézmények muikodeésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet alapjan a vele jogviszonyban allo
kiskori természetes személyt, illetve torvényes képviselSiket (a tovabbiakban: Erintett) az
Adatkezel? altal kezelt személyes adatokrol, a személyes adatok kezelése korében alkalmazott
elvekrol és gyakorlatardl, a személyes adatok védelme érdekében tett szervezési és technikai
intézkedéseirdl, valamint az Erintettek jogai gyakorlasianak modjarél és lehetdségeirél. Az
Adatkezeld a rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal és
ajanlasokkal 0sszhangban, a jelen tajékoztatéban foglaltaknak megfelelden kezeli.

2. K1 az Adatkezelo és hol érhet el minket?

Név: Szédligeti Csemeteliget Ovoda
Képviseli: Hanakné Durjan Ilona Intézményvezetd
Székhely: 2133 Szddliget, Vorosmarty u. 8-12.
Levelezési cim: 2133 Szddliget, Vorosmarty u. 8-12.
Telefon: +23 590 230

Honlap: szodligetiovoda.hu

Adatkezelo adatvédelmi tisztviseloje:
DIGIHELP Kft.
E-mail: dpo@digihelp.hu

3. M1 az adatkezelés célja?

Az adatkezelés célja az 6vodai nevelési tevékenység mint kozfeladat minél hatékonyabb és
magasabb szinvonalu ellatasa, valamint az ezzel kapcsolatos jogi kotelezettségei teljesitése, a
gyermekek intézményes nevelés-oktatasban vald részvételének és az dOvodakotelezettség
teljesitésének eldsegitése, 6vodas gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, a gyermek
étkeztetés biztositasa érdekében.

4. Milyen személyes adatokat, milyen okbol, milyen jogalapon
¢s mennyi i1deig kezeliink?

Adatkezeld kizardlag olyan személyes adatokat vesz fel, gylyt, illetve rogzit
nyilvantartasaiban, amely adatok a tevékenysége végzéséhez feltétlentil sziikségesek, és amely
adatok kezelésének elére meghatarozasra keriilt a célja, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé az EUROPAI


mailto:dpo@digihelp.hu

PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: GDPR)
szerinti jogalapja, valamint az adatokkal végzend6 tovabbi adatkezelési miiveletek.

A felvételi jelentkezéshez kapcsolodo adatkezelés

Miért?

a felvételi eljaras lebonyolitasa érdekében

Milyen adatot?

A felvételi eljarasban részt vevd gyermek neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
tartozkodasi helye, torvényes képviseldjének/képviseldinek neve, torvényes
képviseldjének/képviseldinek lakcime, tartozkodasi helye, elérhetdségei
(telefonszam, e-mail cim)

Amennyiben a felvételi eljardsban részt vevé személy korabban allt mar 6vodai
jogviszonyban mas koznevelési intézménnyel, akkor koteles megadni a korabbi
koznevelési intézmény nevét, székhelyét, OM azonositdjat, kdznevelési
intézménybdl vald kijelentkezés idopontjat.

Milyen jogalapon?

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint, jogi kotelezettség teljesitése
érdekében az alabbi jogszabalyok alapjan:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény
végrehajtdasarol,

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikédésérol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol.

Mennyi ideig?

Amennyiben a felvételi eljarasban résztvevo személy felvételi jelentkezést nem
nyUjt be jelentkezést, vagy felvételt nem nyer, felvételt nyert, de jogviszonyt nem
1étesitett, az adatkezelés felvételi eljaras befejezését kovetd egy évig tart.

A felvételt nyert Erintettek adatai az vodai jogviszony megsziinésétdl szamitott
10 évig kezelhetok.

Felvételt nyert, jogviszonyban dllo gyermekek esetében

Miért?

koznevelési feladatok ellatasa az Nkt.-ben eldirtak szerint; a gyermekek
intézményes nevelés-oktatdsban valo részvételének és az oOvodakotelezettség
teljesitésének eldsegitése, ovodas gyermekek fejlodésének nyomon kdvetése
érdekében

Milyen adatot?

a gyermek neve, sziiletési helye €s ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tdrsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar
allampolgér esetén, a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime és a
tartdzkoddsra jogosito okirat megnevezése, szdma;
a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok;




a gyermek Ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok, az ovodai felvételivel
kapcsolatos adatok, az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
ovodai jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok, a gyermek
mulasztasaval kapcsolatos adatok, kiemelt figyelmet igényld gyermekre
vonatkoz6 adatok, a gyermek balesetre vonatkoz6 adatok, a gyermek oktatasi
azonositd szama;

sajatos nevelési igényre vonatkozdé adatok (szakértéi bizottsdg neve, cime,
szakértéi vélemény kiallitasanak idépontja, szama, feliilvizsgalatok idopontjai),
igazolt és igazolatlan hidnyzasok havi és éves 0sszesitdje, sziildi igazolasok;
ovodai jel, a nevelési évben tankotelessé valas ténye;

a jogviszony megsziinésének napjat és az indoka, az athelyezésrdl szo16 hatarozat
szama, a gyermek fejlettségi szintje, fejlédésének iiteme, a differencialt nevelés
iranya, a fejlédést kovetd dokumentacid tartalmazza tovabba a gyermek
anamnézisét, értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének mutatoit, a gyermek
fejlodését segitd megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait,
a fejlesztést végzd pedagdgus fejlodést szolgdlod intézkedésre tett javaslatait, a
szakértdi bizottsag feliilvizsgdlatdnak megallapitdsait, a sziild tdjékoztatasarol
sz6106 feljegyzéseket;

a gyermek mulasztasanak igazolasai

Milyen jogalapon?

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint, jogi kotelezettség teljesitése
érdekében az alabbi jogszabalyok alapjan:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény
végrehajtdasarol,

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikédéseéradl
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol.

Mennyi ideig?

A felvételi és mulasztasi napld nem selejtezhetd. A fejlodési naplo, a csoportnapld,
megszinésérdl szold hatarozat az dvodai jogviszony megsziinésétdl szamitott 5
évig, minden mas adat az 6vodai jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig
kezelendd. A gyermek mulasztdsanak igazolasa a nevelési év végeéig kezelendo.

Ovoddn kiviili  tevékenységgel (pl. kirdnduldssal, sportversenyekkel, szabadidGs
programokkal) kapcsolatosan

Miért?

az ovoda altal szervezett szabadidds programok lebonyolitasa érdekében.

Milyen adatot?

Minden esetben a programmal Osszefiiggésben feltétleniil sziikséges adatokra
korlatozodik, amelyekrdl egyedi tdjékoztatast nyujt az intézmény — pl. név.




Milyen jogalapon?

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Mennyi ideig?

nevelési év végéig

A gyermek étkeztetésének biztositasaval osszefiiggésben megvalosulo adatkezelés

Miért?

az étkeztetés biztositasa, az étkeztetés biztositasahoz sziikséges nyilvantartas(ok)
vezetése, az €rintett azonositasa, a téritési dijak beszedése érdekében kezeli

Milyen adatot?

a gyermekétkeztetésben résztvevd gyermek neve, 6vodaja, lakcime, tartozkodasi
helye, anyja neve, sziiletési éve, sziiletési helye;

az étkeztetés szempontjabol jelentds valamely egészségiigyi (pl. allergia) vagy
vallasi adatokra vonatkozé informécio (diéta megjeldlése);

tdmogatasi forma tipusa vagy a kedvezmény igénybevételének jogcime;

a torvényes képviseld: neve, sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve,
elérhetsége (e-mail cime, telefonszama);

a befizetés Osszege, modja (atutalassal torténd fizetés esetén esetén a
szamlatulajdonos neve, bankszamlaszama);

az étkeztetés modja (hanyszori étkezés);

a kedvezményi jogosultsig megjelolése (pl. rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, védelembe vett, tartdsan beteg, nagycsalados (testvérek szama),
sajatos nevelési igény);

az étkezési téritési dijkedvezményt igénybevevo étkezd esetében: a jogosultsagot
igazolé dokumentum megnevezése €s az abban szerepld adatok;

az étkeztetési térités kategoridja.

Milyen jogalapon?

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint, jogi kotelezettség teljesitése
érdekében az alabbi jogszabalyok alapjan:

1997. évi XXXI torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol,

328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol,

Szédliget Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 11/2024. (XI. 20.)
onkormanyzati rendelete az onkormanyzat intézmeényei dltal biztositott étkeztetés
intézmeényi téritési dijarol.

Mennyi ideig?

a jogosultsag megsziinésétdl szamitott 8 évig

Sziilovel/torveényes képviselovel, egyéb érintettel kapcsolatban megvalosulo adatkezelés




Miért? a sziilé elérhetdségének biztositdsa, a sziilovel/torvényes képviseldvel vald
kapcsolattartds,  gyermekkel  Osszefliggd  kommunikacid  biztositasa,
sziilo/torvényes képviseld tajékoztatasa, tovabba annak nyilvantartasa, hogy ki
jogosult a gyermeket az 6vodabol elvinni

Milyen adatot? a gyermek sziiléje, térvényes képviseléje, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszdma; elektronikus levélcime; annak a harmadik személynek a neve és
telefonszama, aki a gyermeket a sziill6 nyilatkozata szerint az 6vodabol
hazaviheti.

Milyen jogalapon? | GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja szerint jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény alapjan.

A sziil6/torvényes képviseld email cime, telefonszama, valamint a harmadik
személy neve ¢és telefonszdma vonatkozasaban a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Mennyi ideig? az e-mail cim, telefonszam vonatkozasaban a hozzajarulas visszavonasaig, illetve
a jogviszony fenndlldsa alatt, harmadik személy esetében a nevelési év végéig

Gyermekrajzok, gyermekmunkdak nyilvanossdgra hozatala az évoda épiiletén beliil

Miért? a gyermekek kézmiives munkajanak megismertetése a sziilokkel, latogatokkal

Milyen adatot? | gyermek neve, jele, kézjegye a gyermekmunkan (rajzokon, festményeken,
kézimunkas alkotasokon)

Milyen jogalapon? | GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.

Mennyi ideig? a hozzajarulas visszavonasaig, illetve a jogviszony fennallasa alatt

5. Kik az Adatfeldolgozoink?

Az Adatkezel6 az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast a kdznevelés informacios
rendszer (KIR) utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek.

Adatfeldolgozo neve, Adatfeldolgozo altal végzett | Adatfeldolgozo altal kezelt személyes
székhelye tevékenység adatok

Oktatasi Hivatal Koznevelési Informacios 4.pontban felsorolt adatok




1055 Budapest, Szalay Rendszer (KIR) mitkodtetése

utca 10-14.

Klebelsberg Kozpont 1054 | Ovodai Koznevelési | 4.pontban felsorolt adatok
BU.dlepeSt, Bajcsy- Elektronikus Ugyintézési

Zsilinszky ut 42-46; Rendszer (oviKRETA)

uzemeltetése

A fentiekben meghatarozott adatfeldolgozok igénybevétele technikailag elengedhetetlentil
sziikséges az adatkezelés céljainak eléréséhez. Adatkezeld a fentieken tul tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe. Tovabbi adatfeldolgozo igénybevétele esetén Adatkezeld
az adatfeldolgozas tényérdl az Erintettet tajékoztatja.

6. Kinek tovabbitjuk az adatot, kik férhetnek hozza?

Az Adatkezeld altal kezelt adatok a Magyar Allamkincstar részére, tovabba a jogszabalyban
célbol tovabbit adatot fenntartd, birdsag, renddrség, ligyészség, kifizetéhely, dnkormanyzat,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat, pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, a
gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzOnek, egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,
tovabba a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek.

Az Adatkezel6 altal kezelt adatokhoz azon munkatarsak férnek hozza, akiknek az a feladat
elvégzéséhez sziikséges, a jogosultsdgok ennek megfelelden keriilnek kiosztasra.

7.Hogyan kezeljiik, hogyan védjiik az On adatait?

Az Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd 4. pontjaban megjelolt, és birtokaba keriild
személyes adatokat elektronikusan és papiralapon is kezeli. Az adatkezel6 nem végez
profilalkotast.

Adatkezeld megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatokhoz az Adatkezeld
altal csak ezen feladat teljesitésével megbizott, és jogosultsaggal rendelkezd munkatérsai
férjenek hozza.

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagéarol, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezeési intézkedéseket, melyek a GDPR, Az informdacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv), és az egyéb
adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az Adatkezelé kiemelt
figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsadgéara és bizalmas kezelésére,
tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és az adatok
kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést, azok jogosulatlan
felhasznalasat, tovabba védi az adatokat a megvaltoztatés, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.




8. Milyen adatokat hozunk nyilvanossagra?

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajékoztatd 4. pontjaban meghatarozott személyes adatokat
nem hozza nyilvanossagra.

9.0nnek milyen jogai vannak a kezelt adataival
kapcsolatban?

Tajékoztatashoz valé jog: az Erintett jogosult mar az adatkezelés megkezdése el6tt tajékozodni
a személyes adatok kezelésének maodjarol.

Helyesbitéshez valo jog: az Erintett jogosult személyes adatainak helyesbitésének kérésére, ha
az adatkezelonél tarolt személyes adatok nem felelnek meg a valdsdgnak ¢€s ezt bizonyitani
tudja.

Hozzaféréshez vald jog: az Erintett jogosult tijékoztatast kérni, személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha igen, kikérheti az Adatkezel6t6l a rola tarolt személyes adatokat
(kezelt adatok kore, jogalap, cél, id6tartam).

Hozzé4jarulas visszavondsa: amennyiben az adatkezelés hozzajarulds alapjan torténik, az

Erintett barmikor visszavonhatja a korabban megadott hozzajarulasat. A visszavonasi kérelem
elfogadasa jelentheti az adatok torlését is, de amennyiben mas jogalap is tamogatja az
adatkezelést, az adatkezelés csak az adott adatkezelési cél vonatkozasdban sziinik meg.

Torléshez, elfeledtetéshez vald jog: az Erintett jogosult kérni az adatainak végleges torlését,
kivéve, ha az adatkezelés szerz0dés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése vagy kozhatalmi
jogositvany alapjan torténik.

Tiltakozashoz valé jog: az Erintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az Adatkezeld nem megfelelden kezelné.
A tiltakozas nem jelenti adatainak azonnali hatalyu torlését.

Korlatozashoz valé jog: az Erintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil
kérheti, hogy a személyes adatai kezelésének korlatozasat amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését,

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

- az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

Adathordozhatosaghoz vald jog: az Erintett jogosult kikérni digitalis, tiblazatos formaban a
rola tarolt személyes adatokat.




Panasztételhez vald jog: az Erintett panaszt nyujthat be, illetve jogorvoslatért fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu) vagy lehetésége van birdsaghoz (http://birosag.hu/torvenyszekek) fordulni.

Az Adatkezeld az FErintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét az annak beérkezésétél
szamitott legfeljebb egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe
nem szamit bele.

Az Adatkezeld sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat ¢s a kérelmek
szamat, ezt a hatarid6t tovabbi két hoénappal meghosszabbithatja. A hatarido
meghosszabbitdsar6l az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet.

Szddliget, 2025. 09.01.

Hanakné Durjan Ilona s.k.
Intézményvezetd
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